Bakalafi — zakladni postupy

Skolni informaéni systém

pfirucka pro zaky a jejich zakonné zastupce




1. Jak ziskat (zapomenuté) heslo do systému Bakalafri

Nasledujici navod popisuje, jak nastavit heslo pro zakonné zastupce a zaky v systému Bakalafi. Stejnym
zpUsobem lze ziskat zapomenuté heslo.

1. Oteviete si adresu
https://gpoa.bakalari.cz

2. Kliknéte na odkaz ,Zapomenuté heslo”
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Gymnazium, Stfedni pedagogicka skola,
Obchodni akademie a Jazykova kola s
pravem statni jazykové zkousky Znojmo,
piispévkovéa organizace

o

Zapomenuté heslo

3. V nasledujicim kroku zadejte sv(j e-mail — bud' Zaka, nebo rodice, dle toho, které heslo potrebujete
obnovit. (Je nutné zadat e-mail, ktery je evidovan v systému Bakalafi — Zaci Skolni e-mail a rodice
ten, ktery zadali na pfihlasku Zaka ke studiu). Rodi¢e maji spolecny ucet — stejné Uzivatelské jméno
i Heslo.

Ucet Zdka a rodice je rozdilny, napf. u rodice jsou vidét sdéleni od ucitelii a diileZité terminy a je
mozno pres sekci Komens omlouvat Zdka (pokud se tak domluvi s tfidnim ucitelem).



4. Systém zkontroluje, zda je e-mail veden v systému. V pfipadé, Ze je veden u vice zak({, nabidne Vam
jesté vybér, ke kterému Zakovi chcete nastavit heslo. Vyberete Zaka a zvolite pokracovat.
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5.V dalSim kroku systém potvrdi odeslani e-mailu pro zménu hesla.
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Mail byl (sp&éné odeslan na vasi
adresu. Dale pokraujte podle instrukel
z tohoto mailu.

6. Nyni zkontrolujte Vasi e-mailovou schranku. Méla by Vam dojit zprava s odkazem na zménu hesla
(pokud zpravu nenajdete, zkontrolujte prosim i sloZzku s nevyZzadanou postou). Odkaz je platny jen
jednu hodinu.



7. Po kliknuti na odkaz se Vam zobrazi stranka, kde mlzete nastavit nové heslo. Zadejte 2x nové heslo
a kliknéte na ,,Zménit heslo”.

(3 BAKALARI

8. Nyni se jiz mizete pfihlasit s Vasim novym heslem. Zmena hesla

Zde miZete nastavit své heslo, kterd
pouZijete pro pfihlaZeni do webové

Pokud systém nerozezna e-mailovou adresu, je moiné, e jste e

uvedli v eviden¢nim listu adresu jinou, nebo doslo k preklepu pozadovani slofitost hesla: libovolné
pfi pFepisovani e-mailové adresy do poéitace. V tomto pfipadé hesy

kontaktujte tfidniho ucitele. pihlagovaci jméno: AN

zadejte nové heslo:

zadejte nové heslo znovu:

Zménit heslo

Zpét na piihlaseni



2. Instalace mobilni aplikace

Pristupovat ke klasifikaci Zzaka, jeho dochdzce, rozvrhu a dalSim informacim je moiné pomoci
webového prohlizece (Chrome, Firefox, Edge, ...) zadanim adresy https://gpoa.bakalari.cz. Poté staci
zadat prislusné uZivatelské jméno a heslo, které jste ziskali vyse popsanym zpUsobem.

Druhou a pohodInéjsi mozZnosti je vyuZit aplikaci ve svém mobilnim zafizeni — smartphonu nebo
tabletu. Nejdfive je tfeba nainstalovat aplikaci Bakalafi OnLine. Nasledujici postup instalace je pro

systém Android i Apple iOS.

ANDROID
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Nejrychlejsi cesta kinstalaci aplikace Bakalafi
OnlLine je naskenovani fotoaparatem mobilniho
zatizeni ndsledujiciho QR kodu.

Pokud se nacteni QR kodu nezdafi, najdeme na
plose nebo v knihovné aplikaci Obchod Play.
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Nejrychlejsi cesta kinstalaci aplikace Bakalafi
OnlLine je naskenovani fotoaparatem mobilniho
zafizeni nasledujiciho QR kodu.

Pokud se nacéteni QR kdédu nezdafi, najdeme na
plose aplikaci App Store.
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Vyhledame aplikaci Bakalafi OnLine.

@ Instalace Samsung Galaxy Apps...
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Klikneme na tlacitko Instalovat. BEhem instalace
vybereme volbu Pfijmout, aby méla aplikace
patficna opravnéni.
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Po skonceni instalace najdeme aplikaci Bakalafi
OnLine na plose resp. v knihovné aplikaci.
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Aplikaci spustime a na uUvodni obrazovce zvolime
PRESKOCIT.
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Vitejte v oficidlni aplikaci
BAKALARI

PRENOS DAT Z PUVODN| APLIKACE

PRESKOCIT

Po skonceni instalace najdeme aplikaci Bakalafi
Online na plose.
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Aplikaci spustime, mlZeme povolit zasilani
oznameni a na uUvodni obrazovce zvolime
PRESKOCIT.
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Vitejte v oficialni aplikaci
BAKALARI

PRENOS DAT Z PUVODNI APLIKACE




Do pole Webova adresa skoly napiSeme adresu
https://gpoa.bakalari.cz, popf¥.
najit.

muzeme skolu

Vyplnime pole UZivatelské jméno a Heslo udaji
ziskanymi  postupem popsanym
a zvolime ULOZIT A PRIHLASIT SE.

v kapitole 1

ULOZIT A PRIHLASIT SE |

EDNORAZOVE PRIHLASENI

KONTAKTUJTE NAS

Nyni jiz mdZeme prochazet informace o Zakovi.

| 3% 5:08 PM
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Mgr. Jindfich Cervinka
© - ucitel

KOMENS  PLAN AKCI KLASIFIKA...

00e®

ROZVRH SUPLOVANI  GDPR
TRIDNI..  INFOKANAL DOKUMENTY

Do pole Webova adresa skoly napiSeme adresu
https://gpoa.bakalari.cz, popf. muizeme skolu
najit.

Vyplnime pole UZivatelské jméno a Heslo udaji
ziskanymi postupem popsanym v kapitole 1
a zvolime ULOZIT A PRIHLASIT SE.
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3. Komens

Komunikaéni modul Komens je soucasti Skolniho informacniho systému Bakalari. Nase Skola vyuZiva
Komens pro komunikaci mezi uditeli, rodici, Zaky a pro zasilani omluvenek tfidnim uditeldm. Komens
Ize vyuzivat v prostiedi webové aplikace nebo v aplikaci Bakalafi OnLine na mobilnich zatizenich.
Princip pouzivani je v téchto dvou variantach stejny. Navod popisuje pouze prostiedi webové aplikace.

Do webové aplikace se pfihldsime pres skolni webové stranky www.gpoa.cz nebo pfimo pres adresu

https:\\gpoa.bakalari.cz .

Stfedni ped: ka $kola, Obchodni i f You

a Jazykova skola s pravem stitni jazykové l%jmo, Tube
prispévkova organizace, Por 3,2

. +420515158101 &% info@gpoa.cz
# [l PRO UCHAZECE v 7 PRO STUDENTY ARODICE v & DOKUMENTY (7 ODKAZY v

i ZAKLADNI INFORMACE . KONTAKTY

JAZYKOVA SKOLA NABIZ
E-leamningovy systém Moodle

A
Facebook GPOA Znojmo

Youtube GPOA Znojmo

Jednolety jazykovy kurz
s denni vyukou anglického
Obsluha Office 366
a némeckého jazyka ;

4 29. éerven 2020 ) 29. Gerven 2020

Setkani s rodici budoucich 1. roéniki Provoz $koly o prazdninach

Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Po pfihlaseni do webové aplikace Bakalafi najdeme modul Komens v levém panelu.
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piihlasovaci o Priibéin Klasifikace
udaje
Kurzy matematiky
Hura do skoly!

<7] Poslat zpravu

% Prijaté zpravy

Odeslané zpray

Zpravy
Komens

Nasténka



http://www.gpoa.cz/

Poslat zpravu (omluvenku)

Odeslani zpravy typ
/ zpravy
Typ Omluveni absence ‘ I
Komu ! A |
s potvrzenim \ - ,
prijjemce zpravy
X[ B I U A ~ & @& | @ prilohy

ﬁ/ Pripojené soubory
Omlouvam dceru z divodu nemoci ve dnech 7. 9. - 10. 9. 2020 |

-

text zpravy

odeslani zpravy

Typ zpravy

Obecna zprava — pouZijeme pfi bézné komunikaci s uditeli.

Omluveni absence — zprava, kterou tfidni ucitel obdrzi jako elektronickou omluvenku. Tato zprava

vyzaduje potvrzeni o precteni. Nevyfizend omluvenka je vidét v odeslanych zprdvach a je oznacena
Cervenou teckou.

" te L) &a Q 0d nejnovéjsich  ~ @
o P3.A, Svobodova Lucie 19.8.202012:17

Dobry den, omlouvam deeru Lucii z vjuky. Jde k doktorovi. Dékuji moc, Petra
O s\fgﬁ'omi. vk J

,.
Pfijemce zpravy
Obecnou zpravu lze poslat vedeni skoly, libovolnému uciteli, vSem vyucujicim vaseho ditéte, vSem
ucitellm skoly nebo skupiné ucitelll dle Vaseho vybéru.



Ptijaté zpravy

Filtry dle obdobi

Filtry dle typu zpravy /
Prijate zprém 31.1.2020 @ésm 2. pololet Skulni
1 |- L2 S Odnejnovéjsich ~  (E}  Vade zpravy

Razeni zprav

Pro rychlejsi identifikaci jsou zpravy opatfeny symboly.

o] 1) . Q

Omluvenka  Hodnoceni ~ Nepotvrzena  Potlacena

Typ odesilatele/pfijemce je oznacen barevné.

Rodite  Zaci  Ugitele  Reditelstvi  Systém

Prace se zpravou

Preposlat

Odpovedét

1 & 3 &2 O Odnejnovéiich ~ ()

Odeslané zpravy

Odeslané zprivy — 1.8.2020-31.8.2020 ™ u Lovieted | Lpoicletl | Swoinires | searit ) E
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Potvrzeni o vyfizeni
omluvenky tfidnim
ucitelem




4. GDPR souhlasy

sV .

Soucasti Skolniho systému Bakalari je modul GDPR, ktery fesi spravu GDPR souhlasll. Zakonny zastupce
nebo plnolety student udéli (neudéli) souhlas se zpracovanim osobnich Udaji po pfihlaseni do
Bakalard pres webovou aplikaci nebo pres mobilni aplikaci Bakalafi OnLine. Postup je u obou aplikaci
stejny, ndvod popisuje webovou verzi.

Po prihlaseni do webové aplikace otevieme Pfehled souhlast, vybereme jednotlivé souhlasy a zvolime
moznost Souhlasim nebo Nesouhlasim. Zakonny zastupce udéluje souhlas u prvnich Sesti souhlast
(A az F), plnolety student se vyjadfuje ke vSem souhlasiim.

Mij prehled

Prehled souhlasi

Klasifikace
2
EQ wvyuka it %oz T p /
A-Portrétni fotografie Portrétni fotografie Umisténi (personifikované) fotografie na
. A konce studia
— (podobizna) (podobizna) webové.
©, z 2
DA Plénakei B-Jméno, pfijmeni, roénik,  Jméno, prijmeni, roénik, datum Poskytnuti téchto Gdaj ubytovacim zafizenim X
TR Al konce studia
~/ " datum narozen, bydlité narozen, bydlisté V.

=) Priib&ini absence

Komens

E" Dokumenty

(§) coer
Y

Piehled souhlasd

C - Jméno, pfijmeni, datum
narozeni nebo rok narozeni,
tiida

D - Jméno, pFijment, e-mail
(rodiéi u zletilych Zaki)

E - Socidlni sité (facebook,
youtube apod.)

F - Jméno, pijmeni, e-mailova
adresa

G - Telefonni &islo osoby blizké
(vyplni pouze zletily z3k)

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni nebo rok narozeni,...

JIméno, prijmeni, e-mail
(rodié

Sociilni sité (facebook,
youtube apod.)

Iméno, piijmeni, e-mailové
adresa

Telefonni ¢islo osoby blizké
(vyplni pouze zletily...

PiihlaSeni do soutéi pofadanych jinym
subjektem...

Zasiléni informaci o dostupnych aktivitach
sholy...

Zpracovéni podoby pofizovénim a

2veFejiiovanim...

Zfizeni a ufiti e-mailové adresy pro Zely...

Komunikace 3koly v pFipadé nenadalych udalosti

konce studia

konce studia

konce studia

konce studia

konce studia

J2  wistroje

0 aplikaci

Detail souhlasu
stav Novy ()
Titulek A- Portrétni fotografie {podobizna)
Platnost Do konee studia
Dsobni ddaje Portrétni fotografie [podobizna)

Ucel pouditi
Umist&ni (personifikované) fotografie na webové strdnky Skoly, tid, nasténky ve Zkole, Skoln! publikace a rofenky, umisténi portrétni fotografie do
elektronického systému Skoly [elektronickd matrika), prezentace Einnosti Skoly [propagace Skoly s vyjimkou zvefejnéni v rdmci marketingovych aktivit

jaks umisténi fotografie s identifikaci na propagaini letak Skoly apod.)

Pouceni

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJO

Nazev Ekoly, Skolského zafizeni: Gymndzium, Stfedni pedagogickd $kola, Obchodni akademie

a Jazykovd Zkola s pravem stitni jazykové zkoudky Znojme, pfispévkovd organizace

Adresa Skoly: Pontassievskd 3, Znojmo

Jake zdkonny zdstup vani, zpracovivani a

(zletily #k) ud&luji svij souhlas vyie uvedenému Skolskému subjektu (dale jen .Ekola®) ke shromakd

evidenci niZe uvedenych osobnich a citlivych ddajd ve smyslu evropskéha nafizeni GDPR a zdkona £. 110/2019 Sb., o zpracovani oscbnich adaji.

Pro vyloudeni pochybnosti uvddime, Ze souhlas neni vyZadovin pfi zpracovani esobnich adajd v ramci strugnych doprovednych informaci v tisku & na

webu Skoly zvefejnénych z dilvedu propagace slulného chovini a Sifeni povedomi o vhodnych, spravnych a sludnych zpdsabech spoledenského chovdni a

mezilidskyeh vetahi v rdmei Skolni wyuky | wehovy mimadkelni, vetnd zikladnic h identifikafnich Gdaji 2k v rezsahu jméno, pfijmeni, rofnik. Takowé
popisy mohou byt doprovazeny fotografil bez udéleného souhlasu, vidy vBak v pfiméfené mife a s pfihlédnutim k opravnénému zajmu ditéte. Obdobnymi

situacemi mohou byt prezentace vyrobki a wykresd Zdkd s uvad@nim jejich jmen. Uvedené informace je nutno vidy formulovat slufné a osobni ddaje

uvadét v piimé&feném rozsahu, piitom zvaZovat, xda by soutasné nemohly zasahovat do soukromi dalich osob. Zadostem o dpravu & en|

publikovanych fotografii se Zkola vidy musi, kaidopddné jiZ s ohledem na vyZe uvedend pravidla ochrany soukromi, vénovat a posoudit divedy Eadatele,

pro€ mu konkrétni fotografie vadi.

Souhlas poskytuji po dobu Skolni dochdzky do vySe uvedené Skoly. Byl jsem poufen o svyeh privech, zejména o suém pravu tento souhlas kdykoli
edvolat, a to | bez udani divedd, o prévu pfistupu k témto ddajim, prava na jejich opravu, o tom, Ze poskytnuti osobniho ddaje je dobrovolné, o privu na
sdéleni o tom, které osobni ddaje byly zpracovany a k jakému aéelu. Dale potvrzuji, Ze jsem byl pouden o tom, Ze pokud zjistim nebo se budu domnivat, Ze
Ekola provadi zoracovani osobnich ddajd, které je v rozporu s ochranou soukromeého a osobniho Zivota subjektu ddajd nebe v rozporu se zdkonem,

zejména jsou-li osobni ddaje nepfesné s ohledem na Géel jejich zpracovdni, mohu poZddat uvedend instituce o vysvétleni, paiadovat informace od

povéfence pro achranu osobnich udaji (kentaktni Gdaje jsou uvedeny na webovych strinkdeh Skoly), mohu poZadovat, aby Skola odstranila takto vznikly

stav, a to osobné ve Skele, pisemnym podanim do rukou Feditele Skoly, Skolského zafizeni nebo mohu pedat stiZnost Ufadu pro echranu esobnich ddaji

~
=

[www.uoou.cz).



